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ПОЛОЖЕНИЕ 

 о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

 «Лицей имени Ивана Ивановича Федунца» 

 

1. Общие положения 

 1.1. Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Лицей  

имени Ивана Ивановича Федунца» (далее – Положение) разработано в целях соблюдения 

конституционных прав граждан Российской Федерации на образование.  

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

Российской Федерации от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», принимаемыми в соответствии с ним другими законами и иными 

нормативно-правовыми актами субъекта Российской Федерации в области образования. 

 1.3. Настоящее Положение устанавливает общий порядок перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся муниципального бюджетного общеобразовательного 

учреждения «Лицей имени Ивана Ивановича Федунца» (далее – Лицей)), реализующего 

общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего 

образования, и обязательно к исполнению. 

 2. Правила перевода, отчисления и восстановления обучающихся  

2.1. Общие требования к правилам комплектования контингента обучающихся  

2.1.1. Комплектование контингента обучающихся в классные коллективы, разбивка класса 

на группы при изучении отдельных предметов, перемещение из одного класса в другой 

является компетенцией Лицея. 

 2.2. Общие требования к правилам перевода обучающихся 

 2.2.1. Обучающиеся, освоившие в полном объёме общеобразовательную программу 

учебного года, переводятся в следующий класс. Решение о переводе обучающихся в 

следующий класс принимается педагогическим советом Лицея. На основании решения 

руководитель Лицея издаёт приказ о переводе обучающегося в следующий класс с 

указанием фамилий, имён обучающихся и оснований для перевода. 

 2.2.2. Обучающиеся, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность 

по одному или нескольким предметам, переводятся в следующий класс условно. 

Обучающиеся должны ликвидировать академическую задолженность в течение 

следующего. учебного года.  

2.2.3. Условный перевод не осуществляется для обучающихся в выпускных классах 

начального общего, основного общего и среднего общего образования. Обучающиеся, не 



освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению 

на следующем уровне общего образования. 

2.2.4.  Решение об условном переводе и сроках ликвидации задолженности определяется 

педагогическим советом Лицея. На заседании, посвященном переводу обучающихся в 

следующий класс, определяются и заносятся в протокол условия осуществления перевода 

обучающихся, имеющих по итогам учебного года академическую задолженность. В 

протоколе педагогического совета указывается фамилия, имя, отчество обучающегося, 

класс обучения, название предмета, по которому по итогам года он имеет 

неудовлетворительную отметку; определяются мероприятия и сроки ликвидации 

задолженности. На основании решения педагогического совета руководителем Лицея 

издается приказ. В классный журнал и личное дело обучающегося вносится запись: 

«условно переведен». 

      Условно переведенным обучающимся необходимо ликвидировать академическую 

задолженность, в установленные педагогическим советом Лицея сроки. Лицей должен 

создать условия обучающимся для ликвидации задолженности и обеспечить контроль за 

своевременностью ее ликвидации. 

2.2.5. Образовательное учреждение обязано: 

 ознакомить родителей (законных представителей) с порядком организации 

условного перевода обучающегося, объёмом необходимого для освоения учебного 

материала; 

 письменно проинформировать родителей (законных представителей) о решении 

педагогического совета об условном переводе;  

 ознакомить обучающегося и родителей (законных представителей) с приказом о 

мероприятиях и сроках по ликвидации задолженности; 

  проводить специальные занятия с целью усвоения обучающимся учебной 

программы соответствующего предмета в полном объеме;  

 своевременно уведомлять родителей о ходе ликвидации задолженности, по 

окончании срока ликвидации задолженности – о результатах (перевод в 

следующий класс или дальнейший выбор форм получения образования, повторный 

срок обучения);  

 проводить по мере готовности обучающегося по заявлению родителей (законных 

представителей) аттестацию по соответствующему предмету; 

 2.2.6. Форма аттестации (устно, письменно) определяется аттестационной комиссией, 

состав которой утверждается приказом директора Лицея в количестве не менее двух 

учителей, преподающих данный учебный предмет. 

2.2.7. Родители (законные представители) обучающегося в исключительных случаях по 

согласию с педагогическим советом могут присутствовать при аттестации обучающегося 

в качестве наблюдателя, однако без права устных высказываний или требований 

пояснений во время проведения аттестации. 

2.2.8. Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности в 

течение следующего учебного года возлагается на их родителей (законных 

представителей). Обучающиеся, успешно ликвидировавшие академическую 

задолженность в установленные сроки, продолжают обучение в данном классе.  



2.2.9. Итоговая отметка по предмету по окончании срока ликвидации задолженности 

выставляется через дробь в классный журнал учителем-предметником, в личное дело - 

классным руководителем.  

2.2.10. Педагогическим советом принимается решение об окончательном переводе 

обучающегося в класс, в который он был переведен условно. На основании решения 

педагогического совета руководитель Лицея издает приказ о переводе, который в 

трехдневный срок доводится до сведения обучающегося и его родителей (законных 

представителей).  

2.2.11. В классный журнал предыдущего года вносится соответствующая запись рядом с 

записью об условном переводе. Весь материал, отражающий работу с обучающимся, 

переведенным условно, выносится в отдельное делопроизводство и хранится в Лицее до 

окончания учебного года.  

2.2.12. Обучающиеся в Лицее по образовательным программам начального общего, 

основного общего образования, не ликвидировавшие академическую задолженность в 

установленные сроки, по усмотрению их родителей (законных представителей): 

 оставляются на повторное обучение; 

 переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в 

соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии;  

 переводятся на обучение по индивидуальному учебному плану. 

2.2.13. Обучающиеся на уровне среднего общего образования, не освоившие 

образовательной программы учебного года по очной форме обучения и имеющие 

академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в 

следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному 

предмету, продолжают получать образование в иных формах. 

2.2.14. Решение о повторном обучении, о переводе на другую форму обучения 

принимается педагогическим советом с учетом письменно оформленного мнения 

родителей (законных представителей). На основании решения педагогического совета 

Лицея директором издается приказ. Родители (законные представители) должны быть 

поставлены в известность о заседании педагогического совета в письменной форме не 

позднее, чем за три дня до его проведения. 

2.2.15. Обучающиеся, не освоившие основные образовательные программы основного 

общего и среднего общего образования не допускаются к государственной итоговой 

аттестации.  

2.2.16. Ученики девятого класса, не допущенные к государственной итоговой аттестации 

или получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные оценки, 

по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение 

или продолжают получать образование в иных формах.  

2.2.17. Приём заявлений на обучение при переводе из других образовательных 

организаций возможен в течение всего учебного года, исключая период государственной 

итоговой аттестации. 

 3. Общие требования к правилам отчисления обучающихся 

3.1. Отчислением является исключение обучающегося из списочного состава Лицея на 

основании приказа директора Лицея в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации. 



3.2. Отчисление из Лицея обучающихся до получения ими общего образования 

производится по следующим основаниям: 

 в связи с завершением основного общего образования с выдачей документов 

государственного образца о соответствующем уровне образования; 

 в связи с переводом в другую образовательную организацию, реализующую 

общеобразовательную программу соответствующего уровня, с согласия родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся; 

 в связи с переменой места жительства; 

  обучающимися, достигшими возраста 15 лет, образовательной организации по 

согласию родителей (законных представителей) и при согласовании с 

муниципальным органом, осуществляющим управление образованием до 

получения им основного общего образования.  

3.3. На основании представленных документов в  Лицее: 

 издается приказ с указанием даты, причины и места выбытия обучающегося; 

 в алфавитную книгу вносится запись о выбытии с указанием номера приказа об 

отчислении и места выбытия; 

 в классном журнале, в личном деле обучающегося делаются соответствующие 

записи о выбытии из  Лицея; 

 выдается на руки родителям обучающимся, родителям (законным представителям) 

несовершеннолетних обучающихся документ об уровне образования или уровне 

освоения обучающимся соответствующей образовательной программы (справка о 

периоде обучения и текущей успеваемости обучающегося), заверенные подписью 

руководителя и печатью образовательного учреждения, личное дело и медицинская 

карта обучающегося; 

 делается отметка о выдаче личного дела обучающегося в журнале движения. 

3.4.  Отчисление по состоянию здоровья (в связи с переводом в специальное 

(коррекционное) образовательное учреждение) производится только с согласия родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся  по заключению 

психолого-медико- педагогической комиссии, когда обучающийся по причине 

заболевания не может осваивать программу общего образования, реализуемую в Лицее. 

3.5. В случае, если обучающийся способен обучаться по указанной программе, но в силу 

заболевания не имеет физической возможности посещать занятия, Лицей обеспечивает 

ему обучение на дому (индивидуальное обучение).  

3.5. Отчисление обучающегося по причине неуспеваемости возможно только в случае, 

если обучающемуся, не освоившему по причине неуспеваемости программу основного 

общего образования, исполняется 18 лет. 

3.6. Отчисление обучающегося в связи с переменой места жительства производится на 

основании заявления родителей (законных представителей), в котором указывается место 

его дальнейшего обучения и при наличии справки- подтверждения с нового места учебы.  

     Справка – подтверждение приобщается к приказу об отчислении 

3.7. Лицей  обязан в течение десяти дней выдать справку подтверждение всем вновь 

прибывшим обучающимся для последующего предъявления в образовательную 

организацию, из которой выбыл обучающийся.  

3.8. Образовательная организация, из которой выбыл обучающийся, обязана в 10- 

дневный срок (при выбытии в пределах России) или в месячный срок (при выбытии за 



пределы России) получить справку-подтверждение (на бумажном носителе или выслать её 

по электронной почте) о прибытии обучающегося в образовательную организацию по 

новому месту учебы. В случае неполучения в течение месяца справки - подтверждения о 

прибытии обучающегося руководитель образовательной организации должен выяснить 

причину.  

3.9. Отчисление в связи с оставлением обучающимся, достигшем 15-летнего возраста, 

образовательной организации до получения им общего образования производится при 

наличии письменного заявления родителей (законных представителей) с согласия 

комитета образования и комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

Отчисление производится согласно Положению о возникновении, изменении, 

приостановлении  и прекращении отношений между  МБОУ лицеем и обучающимися и 

(или)  родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся. 

3.10. Отчисление обучающегося в связи с решением суда о направлении 

несовершеннолетнего в учебно-воспитательное учреждение закрытого типа 

осуществляется в соответствии с пунктом 5 статьи 15 Федерального закона от 24.06.1999 

№ 120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних».  

3.11. Отчисление на основании постановления комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав о направлении несовершеннолетнего в учебно-воспитательное учреждение 

открытого типа осуществляется в соответствии с подпунктом 1 пункта 2 статьи 15 

Федерального закона от 24.06.1999 № 120 «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних». 

3.12. Отчисление в связи с определением обучающегося в специализированные 

учреждения для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации 

(социальнореабилитационные центры, социальные приюты, центры помощи детям) 

осуществляется на основании решения органов опеки и попечительства. Прием в 

специализированные учреждения осуществляется в соответствии с пунктом 3 статьи 13 

Федерального закона от 24.06.1999 №120 «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних». 

       В случае, если обучающийся способен обучаться по указанной программе, но в силу 

заболевания не имеет физической возможности посещать занятия, Лицей обеспечивает 

ему обучение на дому (индивидуальное обучение).  

3.12. Отчисление обучающегося по причине неуспеваемости возможно только в случае 

если обучающемуся, не освоившему по причине неуспеваемости программу основного 

общего образования, исполняется 18 лет. 

3.13. Отчисление обучающегося в связи с переменой места жительства производится на 

основании заявления родителей (законных представителей), в котором указывается место 

его дальнейшего обучения и при наличии справки- подтверждения с нового места учебы. 

3.14. Лицей обязан в течение десяти дней выдать справку подтверждение всем вновь 

прибывшим обучающимся для последующего предъявления в образовательную 

организацию, из которой выбыл обучающийся. 

 

4. Правила восстановления обучающихся  

3.15. Лица, обучавшиеся ранее в Лицее, могут восстановиться. Основанием для 

восстановления является заявление родителей (законных представителей) на имя 



директора Лицея. Восстановление обучающегося в контингенте обучающихся 

производится приказом директора Лицея.  

5. Принятие, прекращение и изменение Положения 

      Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся Лицея является локальным нормативным актом, регулирующим 

организацию образовательного процесса в образовательной организации. Положение 

принято на заседании педагогического совета образовательной организации. В Положение 

могут быть внесены изменения и дополнения только после обсуждения изменений и 

дополнений на заседании педагогического совета. Изменения и дополнения вносятся в 

настоящее Положение только с согласия директора образовательной организации, Совета 

МБОУ лицея и Совета лицеистов. Положение принимается на неопределенный срок. 
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